~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
CUC KIEM LAM

S6: 12 /QP-KL-VP Ha Ngi, ngay 02 thang 6 nam 2023

QUYET PINH
Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han
va co' cau to chirc cia Van phong Cuc thugc Cuc Kiem lam

CUC TRUONG CUC KIEM LAM

Can cit Nghi dinh sé 105/2022/NP-CP ngay 22/12/2022 ciia Chinh phu quy
dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia B6 Nong nghiép va
Phét trién néng thon;

Can cir Quyét dinh sé 1586/0P-BNN-TCCB ngay 19/4/2023 cia Bé Néng
nghiép va Phat trién néng thén quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co
cau té chuc cia Cuc Kiém l1am;

Theo @¢é ngh; ciia Chanh Vdn phong Cuc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Vin phong Cuc 12 t6 chtic thudc Cuc Kiém 1am c6 chiic niang tham muu gidp
Cuc truang thuc hién quan Iy hanh chinh, quan tri, tai chinh, ké toan va phuc vu
cac hoat dong thudc pham vi quan Iy caa Cuc; tong hop thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac cua Cuc.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. V& hanh chinh, quan trj

a) Trinh Cuc truéng ban hanh cdc van ban vé hanh chinh, quan tri thude
pham vi quan 1y ctia Cuc, quy ché lam viéc, quy ché quan Iy tai san, quy ché tiép
nhan va xir 1y vin ban, quy ché dan chi trong co quan Cuc;

b) Thyc hién cong tac vian thu, luu trir, quan 1y ddu theo quy dinh cta phap
luat;

¢) Thuc hién Ky thira 1énh thong bao két luan cudc hop cua Lanh dao Cuc,
gidy di cong tac, gidy gidi thiéu, gidy moi, so yéu 1y lich, sao y vin ban, 1énh diéu
xe 0t6 cong tac cua Cuc, gidi thiéu chir ky va mot so ndi dung khac theo phén



cong cua Cuc trudng;

d) T6 chirc thuc hién cong tac bao vé trat ty, an toan, phong chéng chay nd,
quan sy, tu v¢, y t€, v¢ sinh moi truong va ddm bao canh quan trong co quan Cuc;

d) Cép phat trang phuc Kiém 1am, cép hiéu, phu hiéu, bién hiéu cua Cuc;
quan ly xe cong vu cia Cyc theo quy dinh cua phap luat;

e) Xay dung ké hoach va dam bao céac diéu kién can thiét dé to churc cac hoi
nghi, hdi thdo cia Cuc;

g) Pam bao diéu kién vé trang thiét bi can thiét phuc vu cac hoat dong
chung cua Cuyc.

2. Vé cong tac ké toan va quan ly tai san

a) Quan ly cac ngudn kinh phi hanh chinh, su nghiép phuc vu hoat dong cua

co quan Cuc va cac ngudn kinh phi khac duoc Lanh dao Cuc giao theo quy dinh cua
phap luat;

b) Thanh toan tién luong, tién thuang, cong tac phi va cac khoan chi khac cho
cbng chtec, vién chirc va ngudi lao dong thudc khdi van phong Cuc;

¢) Phéi hop Vvéi cac don vi c6 lién quan thuc hién giai quyét ché do bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho cong chic, vién chuc va
nguoi lao dong huong luong tir Cuc;

d) Hudng dan xay dung du todn chi ngan sach, kiém soét ching tir theo quy dinh
caa Luat ké toan va cac quy dinh hién hanh;

d) Theo di, tinh toan, cap nhat, bao cao day du kip thoi, chinh xac tinh hinh
sir dung quan ly cac quy, tai san, vat tu, cac ngudn vén khac duoc giao. Thyc hién
luu giit ching tir va s6 sach ké toan theo quy dinh ctia phap luat;

e) Phoi hop tham dinh va trinh Cyc trudng thuc hién cac hoat dong dau thau
thudc pham vi quan 1y ctua Cuc;

g) Tong hop bao céo két qua thuc hién nhiém vu vé cdng tac tai chinh, ké toan,
theo quy dinh;

h) Théng ké, kiém k&, quan ly tai san caa Cuyc theo quy dinh ctia phép lut.
3. Cong tac téng hop, bao cao

a) Xay dung, theo ddi va dén dbc viéc thuc hién cac nhiém vy, vin ban di,
den va chuong trinh, ké hoach cdng tac cia Cuc, ctia Lanh dao Cuc va cac nhiém
vu dugc Lanh dao Cuc giao cho cac phong thuoc Cuc;

b) Tham muu, tong hop béo céo cdng tac chi dao diéu hanh caa Cuc.
4. V& cong tac truyén thong

a) Tham muu, theo doi, téng hop, bao cdo Cuc vé hoat dong bao chi, dau
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mdi to chirc thuc hién cac hoat dong truyén thong;

b) Chu tri hodc phdi hop x4y dung va t6 chirc thuc hién cac chuong trinh,
ké hoach thong tin, truyén thong vé kiém l1am, lyc luong chuyén trach bao vé rimg
theo nhiém vu cua Cuc.

5. Bau méi kiém tra, tong hop vé hoat dong cua cac hiép hoi, hoi, to chic
phi chinh pha thuéc pham vi quan Iy caa Cuc theo phan cip caa Bo trudng.

6. T6 chirc thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc pham vi
quan ly cia Cuc.

7. Bau mdi téng hop, té chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai céch
hanh chinh cia Cuc; hudng dan, kiém tra, don déc viéc thyc hién cai cach hanh
chinh cuta céac co quan, don vi thugc Cuc.

8. Xay dung mé ta vi tri viéc 1am, co cdu ngach va sb luong céng chuc cua
Vin phong Cuc; quan ly cdng chiic, nguoi lao dong, hd so, tai san va cac nguon
luc khac dugc giao theo quy dinh.

9. Thuc hién cdng tac giai quyét khiéu nai, t cao; phong, chong tham nhiing
va thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi theo chuong trinh, ké hoach cua Cuc.

10. Thuong truc Ban Vi su tién bo clia phu nir Cuyc.
11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc truong giao.
Piéu 3. Co cu to chiic

1. Lanh dao Van phong Cuc c6 Chanh Van phong va cac Pho Chanh Van
phong do Cuc trudng bd nhiém, mién nhiém theo phan cap cua Bo va quy dinh
cua phap luat.

a) Chanh Vin phong Cuc diéu hanh hoat dong ciia Vian phong, chiu trach
nhiém truéc Cuc trudng va trudc phap luat vé toan bo hoat dong cua Van phong;
bé tri cdng chirc va ngudi lao dong phu hop véi nhiém vu duge giao va dé an vi
tri viéc lam duoc cap cd tham quyén phé duyét;

b) Pho Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong theo ddi, chi dao mot s6
mat cong tac theo phan cong cua Chanh Van phong; chiu trdch nhiém trudc Chéanh
Vin phong va trudc phép luat vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Cbng chic va nguoi lao dong cia Van phong Cuc thuc hién nhiém vu
theo phan céng cta Chanh Van phong, chiu trdch nhiém truée Chanh Vian phong
va truéc phap luat vé nhiém vu duogc giao.

Piéu 4. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu lec thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.



Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong Cuc, Thu trudng c4c co quan thudc Cuc Kiém 1am va cac
co quan, don vi ¢d lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 5;

- B6 trudng (dé bao c4o);

- Thir truong Nguyén Qudc Tri (dé bao cio);
- Cac co quan, don vi truc thuoc Bo;

- Lanh dao Cuc;

- Céc co quan don vi thudc Cuc;

- Luu: VT, VP
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